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Toruń, 13.02.2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2017/FA
Dotyczące naboru na Członka Zespołu Monitorującego w ramach projektu „Konwencja ONZ o prawach osób niepełnosprawnych w województwie kujawsko-pomorskim”, stanowisko „Odbiorca działań”.
1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:
Fundacja na Rzecz Osób Niepełnosprawnych „Arkadia” 

ul. Młyńska 2-4, 87-100 Toruń

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Usługa będzie wykonywana w ramach projektu „Konwencja ONZ o prawach osób niepełnosprawnych w województwie kujawsko-pomorskim”, którego celem jest zwiększenie zdolności łącznie 50 jednostek administracji rządowej i samorządowej działających na terenie województwa kujawsko-pomorskiego w zakresie dostosowania do postanowień Konwencji ONZ o prawach osób niepełnosprawnych . Projekt realizowany jest w partnerstwie z następującymi organizacjami:

a) Fundacja Stabilo – Partner Wiodący
ul. Fosa Staromiejska 30/6, 87-100 Toruń;

b) Fundacja Court Watch Polska – Partner 2
ul. Szosa Chełmińska 54/2, 87-100 Toruń

Zapytanie ofertowe dotyczy 9 stanowisk „Odbiorcy działań”. Usługa obejmować będzie dokonanie przeglądu zadań jednostek administracji rządowej lub samorządowej działającej na terenie województwa kujawsko-pomorskiego pod kątem dostosowania do postanowień konwencji ONZ o prawach osób niepełnosprawnych oraz opracowanie zaleceń i rekomendacji dla każdej z instytucji objętych monitoringiem. Wskazanie konkretnych jednostek  do objęcia monitoringiem oraz szczegółowego harmonogramu wykonywania zadań zostanie dokonane na etapie wykonywania zamówienia. Wykonywanie w/w czynności będzie realizowane na podstawie metodologii i regulaminu  konkursu POWR.02.06.00-IP.03-00-002/16 oraz przy wykorzystaniu narzędzi badawczych wskazanych przez zamawiającego. Na wykonanie w/w zadań zamawiający przewiduje 12 h miesięcznie/jedno stanowisko. 

3. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV):
Usługi doradcze w zakresie badań (kod CPV 73210000-7). 

4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY 
1) Udział w spotkaniach Zespołów Monitorujących

2) Opracowywanie i analiza wyników samooceny, w tym konfrontowanie wyników samooceny z dostępnymi danymi nt. Instytucji monitorowanej, udział w konsultacjach na temat działań instytucji monitorowanej, udział monitoringu wstępnym jednostki, opracowanie planu monitoringu dla instytucji monitorowanej. Analiza i opiniowanie otrzymywanych materiałów, samodzielne poszukiwanie informacji na temat monitorowanej jednostki, współtworzenie rekomendacji i raportu wstępnego. Udział w wizytach weryfikujących i w tworzeniu raportów weryfikacyjnych.

3) Zakłada się średnio 12 godzin pracy w miesiącu. Płatność zostanie dokonana za faktycznie przepracowane w danym okresie godziny pracy.

4)  Usługa będzie realizowana w okresie 1.03.2017 r. - 31.08.2018 r.

5) Wykonanie zadań nastąpi osobiście – w myśl definicji personelu projektu zawartej w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dn. 19 września 2016 r. 

5. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO:
Przekazanie Wykonawcy wytycznych odnoszących się do prawidłowego wykonywania monitoringu badanych jednostek administracyjnych, przekazanie niezbędnych narzędzi badawczych do wykonywania monitoringu, zwrot kosztów podróży służbowej odbytej w celu realizacji monitoringu danej jednostki. W/w zostanie przekazane Wykonawcy w terminie umożliwiającym wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami Zamawiającego;  organizacja spotkań Zespołów Monitorujących.

 6. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA:
1) Termin realizacji zamówienia od 01.03.2017 r. do 31.08.2018 r. (wskazanie szczegółowego harmonogramu zadań na etapie podpisywania umowy).

2) Miejsce: Województwo: kujawsko-pomorskie 

 7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca:

a) Posiadający doświadczenie zawodowe lub społeczne w obszarze problematyki niepełnosprawności (członkostwo lub działalność w organizacji mającej wśród celów statutowych działanie na rzecz osób niepełnosprawnych),
b) Posiadający dobrą znajomość zapisów Konwencji o prawach osób niepełnosprawnych, 

c) Posiadający orzeczenie o niepełnosprawności,

d) Którego łączne obciążenia wynikające z zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, nie przekracza 276 godz. miesięcznie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020),

e) Który nie jest zatrudniony w instytucji uczestniczącej w realizacji PO (rozumie się IZ PO lub instytucję, do której IZ PO delegowała zadania związane z zarządzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020).
Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych wyżej warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą. 

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW 
a) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego,

b) Życiorys osoby składającej ofertę,

c) orzeczenie o niepełnosprawności,

d) oświadczenie dotyczące zaangażowania zawodowego stanowiące załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.

 9. WALUTA, W JAKIEJ BĘDĄ PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIĄZANE Z REALIZACJĄ NINIEJSZEGO ZAMÓWIENIA:
PLN 

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1) Ofertę należy sporządzić w formie papierowej w języku polskim i przesłać skanem na wskazany w zapytaniu adres mailowy lub dostarczyć osobiście w siedzibie Fundacji Arkadia ul. Młyńska 2-4 w Toruniu w godz. 8:00- 16:00 do biura projektu. Oferta powinna być podpisana. Kompletna oferta musi zawierać: 

a) ofertę wykonania zamówienia wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego zawierającą dane dotyczące Wykonawcy (imię i nazwisko, adres pocztowy, numer telefonu, adres e-mail) oraz proponowaną cenę za godzinę wykonywania przedmiotu zamówienia brutto z narzutami pracodawcy; 

b) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego; 

c) oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego; 

d) życiorys osoby składającej ofertę; 

e) orzeczenie o niepełnosprawności.

2)    Każdy potencjalny Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Jedna oferta jest rozumiana jako oferta jednego potencjalnego Wykonawcy na jedno stanowisko „Odbiorcy działań”.

3)   Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do weryfikacji formularza zgłoszeniowego poprzez wgląd do dokumentów potwierdzających kwalifikacje i doświadczenie zawodowe.

11. WYKLUCZENIA: 
Z udziału w konkursie wyłączone są osoby powiązane z podmiotami wskazanymi w pkt. 1 i 2 Zapytania Ofertowego osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między podmiotami wskazanymi w pkt. 1 i 2 Zapytania Ofertowego lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu podmiotów wskazanych w pkt. 1 i 2 Zapytania Ofertowego lub osobami wykonującymi w ich imieniu  czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

12. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI:
 W przypadku dodatkowych pytań proszę o kontakt z Martą Młynarczyk, tel: 731-215-245 e-mail: marta.mlynarczyk@arkadia.torun.pl
13. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY:
Ofertę (skan) należy przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail: marta.mlynarczyk@arkadia.torun.pl w nieprzekraczalnym terminie do 20.02.2017 r. do godziny 23:59:59 lub dostarczyć osobiście w siedzibie Fundacji Arkadia ul. Młyńska 2-4 w Toruniu w godz. 8:00- 16:00 do biura projektu  w terminie do 20.02.2017 r. Decyduje data i godzina wpływu oferty. W temacie wiadomości należy wpisać „nabór na członka Zespołu Monitorującego w ramach projektu Konwencja ONZ o prawach osób niepełnosprawnych w województwie kujawsko-pomorskim, stanowisko Odbiorca działań”. 
14. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCY: 
a) K1 - proponowana stawka godzinowa (liczona jako łączny koszt pracodawcy) - max 30 pkt 

b) K2 - doświadczenie wykonawcy – max 40 pkt 

c) K3 - stopień, rodzaj niepełnosprawności  - max 30 pkt
Łącznie możliwych do uzyskania 100 pkt (100%)
Ostateczna ilość punktów (K) będzie obliczana wg następującego wzoru:
K = K1 + K2 + K3
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów (K).

15. SPOSÓB OBLICZENIA  PUNKTÓW:
a) punktacja dla kryterium 1  „proponowana stawka godzinowa”:
K1 = (Cmin:C)x30

K1 – liczba punktów uzyskana za kryterium ceny

Cmin – cena najniższa spośród ważnych ofert

C – cena badanej oferty

Liczba uzyskanych punktów będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku.
b) punktacja dla kryterium 2 „doświadczenie wykonawcy” – ocena na podstawie doświadczenia zawodowego lub społecznego w obszarze problematyki niepełnosprawności (członkostwo lub działalność w organizacji mającej wśród celów statutowych działanie na rzecz osób niepełnosprawnych) wynikającego z CV lub innych dokumentów potwierdzających doświadczenie. Sposób liczenia wskazanego kryterium: 
 za doświadczenie do 1 roku liczone jako min. 1 miesiąc i max. 12 miesięcy  - 20 pkt,

za doświadczenie powyżej 1 roku do 3 lat liczone jako min. 13 miesięcy i max. 36 miesięcy - 30 pkt,

za doświadczenie powyżej 3 lat liczone jako min. 37 miesięcy - 40 pkt.

c) punktacja dla kryterium 3 „stopień, rodzaj niepełnosprawności” - ocena na podstawie  stopnia i rodzaju posiadanej niepełnosprawności, udokumentowanej orzeczeniem wydanym w ramach obowiązujących na terenie RP systemów orzeczniczych   (każde orzeczenie organu uprawnionego, z którego wynika stopień i rodzaj niepełnosprawności):        
za posiadanie sprzężonej niepełnosprawności – 20 pkt,

za posiadanie niepełnosprawności w stopniu umiarkowanym lub znacznym – 10 pkt,

pozostałe – 0 pkt.
Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spośród ofert niepodlegających odrzuceniu. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą liczbą punktów. Jeżeli dwie lub więcej ofert uzyska taką samą liczbę punktów, Zamawiający spośród nich wybierze ofertę z niższą ceną. 

16. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY:
Wykonawcy, którzy złożą oferty zostaną zawiadomieni o wynikach postępowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie. W terminie 1 tygodnia od dnia, w którym upłynął termin składania ofert.
17. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia, w którym upłynął termin składania ofert. 

18. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA:
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania.
19. WARUNKI ZMIANY UMOWY:
Dopuszcza się możliwość dokonywania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, gdy konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

20. FINANSOWANIE:
Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektu pt. „Konwencja ONZ o prawach osób niepełnosprawnych w województwie kujawsko-pomorskim ”. 
21. UWAGI KOŃCOWE:
Z możliwości realizacji zamówienia będą wyłączone osoby, które powiązane są z beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo. 

Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamówień publicznych, a propozycje składane przez zainteresowane podmioty nie są ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Fundacji na Rzecz Osób Niepełnosprawnych „Arkadia” do zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przysłanej oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę.

Oferty złożone po terminie, na innym druku, niekompletne lub nie spełniające stawianych wymagań nie będą rozpatrywane. 
Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert. Wykonawcy zostaną powiadomieni o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego. 

Złożenie oferty wiąże się z wyrażeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w formularzu, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2014r., poz. 1182), niezbędnych do prowadzenia procesu rekrutacyjnego.
Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcą, który spełnia warunki udziału w postępowaniu i złoży najkorzystniejszą ofertę (uwzględniając wszystkie kryteria oceny ofert). 
Do zapytania ofertowego dołączono: 

Załącznik nr 1 – Oferta wykonania zamówienia

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

Załącznik nr 4 - Oświadczenie dotyczące zaangażowania zawodowego
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.


